21. zakladni Skola Plzeti, Slovanska alej 13, ptisp&vkova organizace

21. zakladni Skola Plzen, Slovanska alej 13, ptispévkova organizace
se sidlem

Slovanskd alej 13, 326 00 Plzeni

ORGANIZACNI RAD SKOLY
sqast: 1. ORGANIZACNI RAD

Vypracoval: Mgr. Martin Prokop, feditel Skoly
Schvélila dne 2. 8. 2023: Ing. Dagmar Skrlantova, vedouci OSMT
Pedagogickd rada projednala dne: 21.6.2023

Smérnice nabyvé platnosti ode dne: 10. 8.2023

Smeérnice nabyvé Udinnosti ode dne: 10. 8. 2023

Zmény ve smérnici jsou provadény formou &islovanych pisemnych dodatkd,
které tvofi soucast tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni

Na zaklad® ustanoveni § 305 odst. 1 zdkona ¢. 262/2006 Sb. zékoniku préce v platném znéni vydavam jako
statutarni organ Skoly tento vnitini pfedpis.

Cast 1. VSeobecna ustanoveni

Clanek 1
Uvodni ustanoveni

1. Organizacni ¥ad 21. zékladni Skoly Plzen, Slovanska alej 13, p¥isp&vkova organizace (dale jen $kola)
upravuje organizacni strukturu a fizeni, formy a metody prace Skoly, prava a povinnosti pracovniki
skoly.

2. Organizacni fad je zékladni normou $koly jako organizace ve smyslu Zékoniku prace (déle jen ZP).

3. Organizacni fad Skoly zabezpecuje realizaci pfedevsim Skolského zdkona €. 561/2004 Sb., v platném
znéni a jeho provadécich predpist.

Clinek 2
Postaveni a poslani skoly

1. Skola byla ziizena statutdrnim méstem Plzni jako prispévkova organizace zfizovaci listinou vydanou
na zaklad¢ usneseni Rady mésta Plzné &. 576 ze dne 28.8.1997.

2. Soucasnou platnou zfizovaci listinu pfispévkové organizace, kterd je samostatnou pravnickou osobou,
opravnénou jednat a zavazovat se vlastnim jménem, vydala Plzen, statutdrni mésto na zékladé usneseni
Zastupitelstva mésta Plzné €. 141 ze dne 6.3.2003, dodatky ke zfizovaci listing ¢&.1, &. 2 a &. 3 byly

Organiza¢ni ad Skoly — sougast &.1: "Organiza¢ni ¥ad" strana 1 z poétu 12




21. zakladni §kola Plzef, Slovanska alej 13. pfispévkova organizace

vydany na zakladé usneseni Zastupitelstva mésta Plzné¢ €& 670 ze dne 6.11.2003, usneseni
Zastupitelstva mésta Plzné &. 285 ze dne 19.5.2005 a usneseni Zastupitelstva mésta Plzné ¢. 789 a ¢.
790 ze dne 8. 12. 2005 podle § 84 odst. 2 pism. e) zdkona ¢. 128/2000 Sb., o obcich (v platném znéni),
podle § 27 zakona &. 250/200 Sb., o rozpoctovych pravidlech uzemnich rozpocti (v platném znéni) a
podle § 178 odst. 1 pism. a) zékona ¢&. 561/2004 Sb., o pfedskolnim, zékladnim, stfednim, vySSim
odborném a jiném vzdé&lavani/ skolsky zakon/ (v platném znéni).

Skola je ve $kolském rejstiiku MSMT zapsana na zékladé Rozhodnuti ¢j. 1111/2006-21 ze dne
25.1.2006 s nazvem:

21. zakladni $kola Plzefi, Slovanska alej 13, pfispévkova organizace
1ZO: 102228 361

IC: 66362521
79-01-C Zakladni vzdélani
79-01-C/001 Zakladni Skola
studium denni délka studia: 9 rokt 0 mésict
misto poskytovaného vzdélavani nebo Skolskych sluzeb:
Slovanska alej 13, 326 00 Plzeni

4. Zékladnim poslanim Skoly je:

- poskytovani zdkladniho vzd&lavani podle platnych pravnich piedpis
- zajistovani $kolni druzZiny pro Zaky I. stupné
- zajisténi provozu skolniho klubu

- zajidténi zafizeni Skolniho stravovani (8kolni jidelna) pro Zéky $koly a pro zaky ostatnich Skol
a skolskych zafizeni

- zajisténi zadvodniho stravovani pro zaméstnance $koly

- vychova a rozvoj talentované mladeze

Cast II. Organizaéni ¢lenéni

Clinek 3
Utvary Skoly a funkéni mista

1.
2.
3.

5.

V ¢cele Skoly jako pravniho subjektu stoji statutdrni organ - feditel Skoly.
Skola se &leni na I. stupeti, II. stupefi, $kolni druzinu, $kolni klub, tsek provozni, $kolni jidelnu.

Vedouci utvarli jmenuje, pfipadné ustanovuje feditel $koly. Vedouci Utvard v rdmci pravomoci,
stanovenych feditelem Skoly, fidi ¢innost utvart. Jsou opravnéni jednat jménem Skoly v rozsahu
stanoveném feditelem v naplni prace.

Jednoho z ostatnich vedoucich pracovnikl jmenuje feditel svym statutarnim zastupcem (tzv. zastupce
statutarniho organu), ktery trvale zastupuje feditele v plném rozsahu.

Organizacni schéma je prilohou tohoto organizaéniho fadu.

Cast IIL Rizeni skoly - kompetence
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21. zakladni Skola Plzeti, Slovanské alej 13, ptisp&vkové organizace

Clanek 4

Statutarni organ $koly

Statutarnim organem $koly je feditel.

2. Reditel #di ostatni vedouci pracovniky Skoly a koordinuje jejich praci pfi zaji§fovani funkei

Jednotlivych atvart. Koordinace se uskuteiiuje zejména prostfednictvim porad vedeni $koly,
pedagogické rady, metodickych sdruZeni a predmétovych komisi.

3. Jedna ve vSech zileZitostech jménem 8koly, pokud neprenesl Svoji pravomoc na jiné

pracovniky v jejich pracovnich naplnich.

4. Rozhoduje o majetku a ostatnich prosttedcich, svéfenych $kole, o hlavnich otazkach hospodafeni,

mzdové politiky a zajist uje GEinné vyuZivani prostiedkt hmotné zainteresovanosti k diferencovanému
odméfiovani pracovnikt podle vysledki jejich prace.

Schvaluje viechny dokumenty a materialy, které tvoii vystupy ze Skoly.

Reditel skoly pfi vykonu své funkce dale je opravnén pisemné povéfit pracovniky Skoly, aby ¢inili
vymezené pravni tkony jménem Skoly. Schvaluje organizaéni strukturu skoly a plén pracovniki
jednotlivych ttvart, rozhoduje o zéleZitostech 3koly, které si vyhradil v rdmci své pravomoci,
odpovida za pInéni ukolt civilni obrany a bezpe&nosti a ochrany zdravi pfi préci; planuje, organizuje,
koordinuje a kontroluje tikoly a opatteni, smétujici k zabezpe&eni innosti Skoly v této oblasti.

Reditel je zejména povinen:

podle pokynti zfizovatele konat prace v souladu se stanovenymi ukoly pro feditele piisp&vkové
organizace pro ptislu$ny kalendaini rok,

fidit a kontrolovat praci a pravideln& hodnotit pomér podfizenych zaméstnancti k praci ajejich
pracovni vysledky,

za ucelem efektivity prace co nejlépe organizovat praci, pracovni tikoly plnit kvalitng, hospodarné a
véas,

vytvaret piiznivé pracovni podminky a zajistovat bezpetnost a ochranu zdravi pti préci,
zabezpeCovat odméiiovani zaméstnancl podle prislusnych predpist a prpadné kolektivnich smluv,
popf. vnitfnich platovych pfedpist,

vytvaret pfiznivé podminky pro zvy$ovani odborné tirovné zaméstnanci,

zabezpeCovat dodrZovani pravnich a jinych predpisi (pokynt & smémnic zfizovatele), vést
zaméstnance k pracovni kazni, ocefiovat jejich iniciativu a pracovni usili, zaji§tovat, aby nedochazelo
k poruSovani pracovni kdzné a k neplnéni povinnosti,

zabezpeCovat piijeti vEasnych a t¢innych opatfeni k ochrang majetku zfizovatele,

nejednat v rozporu s opravnénymi zajmy zfizovatele,

predloZit zfizovateli k vyjadfeni planované zahranini a tuzemské pracovni cesty a predlozit
ztizovateli informativni zpravu o jejich priib&hu a vysledcich,

vykonavat jinou vydéleénou ¢&innost, ktera je shodnd s hlavni a dopliikovou &innosti prispévkové
organizace jen s piedchozim pisemnym souhlasem zfizovatele. Uvedené omezeni se nevztahuje na
vykon védecké, pedagogické, publicistické, literarni a umélecké &innosti,

vypracovat vnitini pfedpisy k vedeni ekonomické, Gcetni a personalni agendy,

aktualizovat Organizaéni ¥ad a predkladat jej ke schvaleni zfizovateli,

Reditel je povinen vyjma vy$e uvedenych bodl vykonavat :

¢innosti v souladu s ust. § 131 zdkona ¢&. 561/2004 Sb., Skolsky zakon,
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|7 21. zakladni $kola Plzefi, Slovanska alej 13, piispévkova organizace J

» dbat na dodrzovani vyhlagky €. 263/2007 Sb., kterou se stanovi pracovni tad pro zaméstnance Skol a
skolskych zafizeni zfizenych Ministerstvem Skolstvi, mladeZe a t&lovychovy, krajem, obci nebo
dobrovolnym svazkem obci

Clanek 5
Ostatni vedouci pracovnici Skoly
1. Statutarnim organem $koly je feditel.

2. Reditel #di ostatni vedouei pracovniky $koly a koordinuje jejich praci pfi zajistovani funkei jednotlivych
Gtvart. Koordinace se uskutedfiuje zejména prostfednictvim porad vedeni skoly, pedagogické rady,
metodickych sdruZeni a pfedmétovych komisi.

3. Jedna ve viech zéleZitostech jménem $koly, pokud nepfenesl svoji pravomoc na jiné pracovniky v jejich
pracovnich néplnich.

4. Rozhoduje o majetku a ostatnich prostiedcich, svéfenych skole, o hlavnich otdzkach hospodareni, mzdové
politiky a zajistuje GCinné vyuzivani prostfedk hmotné zainteresovanosti k diferencovanému odménovani
pracovnikd podle vysledk jejich prace.

5. Schvaluje viechny dokumenty a materialy, které tvoii vystupy ze Skoly.

6. Reditel $koly pii vykonu své funkce déle je opravnén pisemné povéfit pracovniky 3koly, aby Cinili
vymezené pravni Gkony jménem 3koly. Schvaluje organizacni strukturu $koly a plan pracovnikii jednotlivych
Gtvart, rozhoduje o zaleZitostech Skoly, které si vyhradil v ramei své pravomoci, odpovida za plnénf tikold
bezpeénosti a ochrany zdravi pii praci; planuje, organizuje, koordinuje a kontroluje ukoly a opatieni, sméfujici
k zabezpedeni &innosti $koly v této oblasti.

Clanek 6
Ostatni vedouci pracovnici Skoly

1. Ostatnimi vedoucimi pracovniky jsou dle §124, odst. 1, 2, 3, z.&. 262/2006 Sb., zékonik prace v platném
znéni:

e zastupce statutdrniho organu a zéstupce feditele Skoly
e zastupce feditele Skoly
¢ koordinatorka ekonomicko spravniho useku

e vedouci skolni jidelny

2. Ostatni zam&stnanci, ktefi nejsou vedoucimi zaméstnanci, aviak podle organiza¢niho piedpisu jsou
opravnéni organizovat, ¥idit a kontrolovat praci jinych zaméstnanct a davat jim k tomu telu zavazné pokyny
dle §124, odst. 4, z.£.262/2006 Sb., zakonik prace v platném znéni:

e vedouci vychovatelka SD
e Skolnik
e vedouci kucharka

Vedoucimi zaméstnanci zaméstnavatele se rozuméji zaméstnanci, ktefi jsou na jednotlivych stupnich fizeni
zam&stnavatele opravnéni stanovit a ukladat podiizenym zaméstnanctim pracovni tkoly, organizovat, fidit a
kontrolovat jejich praci a davat jim k tomu uéelu zadvazné pokyny.
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21. zakladni Skola Plzeii, Slovanska alej 13, pfispévkova organizace {

Ke dni 1.1.2008 je u¢innd zména zdkoniku prace &. 262/2006 Sb., podle které se do funkce vedouciho
ptispévkove organizace a vedouciho organizagniho ttvaru piispévkové organizace zaméstnanci opét_jmenuji,
funkce se jiz nesjedndva v pracovni smlouvé jako druh price.

U feditele Skoly provadi jmenovani do funkce zfizovatel $koly, vedouci tutvard piispévkové organizace
Jmenuje do funkce vedouci piisp&vkové organizace (feditel skoly).

Pro tyto cely stanovuje feditel koly jako statutarni orgén skoly tyto organiza&ni ttvary Skoly:
- Prvni stupen zakladni $koly
- Druhy stupen zakladni $koly
- Skolni druZina
- Provozni Gsek
- Skolni jidelna

Vedouci pracovniky a zaméstnance s opravnénim fidit tyto Gtvary jmenuje do funkce feditel Skoly, odvolava
je z funkce. Vedouci pracovnici a zaméstnanci s opravnénim ¥{dit se mohou své funkce vzdat.

2. Vedouci pracovnici a zaméstnanci s opravnénim fidit reprezentuji v internim styku utvary, které tidi a
jednaji jejich jménem. V externim styku tak jednaji pouze v rozsahu stanoveném pfisludnym pravnim
piedpisem a opravnénim, uvedenym v pracovni naplni.

3. Vedouci pracovnici a zaméstnanci s opravnénim ¥idit jsou povinni dodrZovat ustanoveni viech platnych
pravnich a organizalnich norem a déle zejména zajistit, aby pracovnici plnili ukoly v¢as a hospodarné,
kontrolovat v&cnou spravnost, hospodatskou od@ivodnénost a zikonnost provedenych praci a optimalni
vyuZivani provozniho zafizeni a veSkerého materidlu, vytvatet ptiznivé fyzické i psychické pracovni prostiedi,
vést pracovniky k pracovni kazni, ocefiovat jejich iniciativy a pracovni usili, vyvozovat disledky z poruseni
pracovnich povinnosti.

4. Vedouci pracovnici a zaméstnanci s opravnénim Fidit se podileji zejména na planovani rozvoje skoly,
ptipravé, realizaci a hodnoceni $kolniho roku, pripravé, sledovani &erpani a uzavirdni rozpodtu, na
racionalizaci fizeni §koly, na zpracovani podkladd pro materialy a zpravy.

5. Vedouci pracovnici a zaméstnanci s opravnénim fidit odpovidaji za organizaci pisemného styku podle
spisového Fadu a predpisu o ob&hu Géetnich dokladd, za v&cnou a obsahovou spravnost viech pisemnych
materiald predkladanych ttvarem, za vyfizovani stiznosti, ozndmeni a podnéti, tykajicich se jejich utvaru.

Clanek 7
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21. zakladni 3kola Plzef, Slovanska alej 13, piispévkové organizace

Organizacni a Fidici normy
1. Skola se pii své &innosti Hdi zejména zékladnimi organizaCnimi smérnicemi, které tvoii soucasti
organizacniho Fadu:

1. |Organizadni Fid a jeho soudisti:

2. | Skolni ¥4ad

3. | Klasifika¢ni rad

4. | Vnitini kontrolni systém

5. |Jednaci Fad pedagogické rady

6. | Skolni vylety

7. | Mistni piedpis €. 1 o zabezpeceni majetku

8. | Mistni predpis &. 2 pro zajisténi BOZP

9. | Mistni predpis & 3 organizace zabezpeceni pozarni ochrany

10. |Mistni piedpis & 4 poskytovani OOPP a mycich, &isticich a desinfekcnich prostredku
11. |Mistni provozni bezpeénostni pFedpis pro provoz motorovych vozidel v ramci 21. ZS
12. |Pozirni rad

13. |Pozarni poplachova smérnice

14. | Evakuacni plan

15. | Traumatologicky plan

16. |Skolni poradenské zafizeni

17. |Provozni ¥ad $kolni jidelny, 17. A Vnitfni provozni ¥ad $kolni jidelny, 17. B Vnitini

sanitaéni ¥ad Skolni jidelny - systém HACCP
18. | VnitFni Fad druziny

19. |Rad t&locviény a $kolniho hiité

20. |Zahranic¢ni zajezdy

21. |Rad $koly v pFirodé

22. |Rad lyzaiského vycviku

23. | Skolni vylety

24. | Naplné prace

25. | Plan DVPP

26. |Koncepce rozvoje skoly

27. {Roéni plan

28. |Kontrolni a hospitac¢ni ¢innost reditele Skoly
29. | Kontrolni innost

30. |Podpisovy vzor

31. |Provozni Fad odbornych uceben

32. |Smlouva o poskytovani zavodni Iékarské péce
33. | Vnitrni platovy predpis

34. |Smérnice pro vydavani stejnopisu vysvédéeni
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21. zakladni Skola Plzefi, Slovanska alej 13, piispévkova organizace

35. | Uketni predpisy: systém zpracovani acetnictvi

reZzim penéznich fondi

zasady pro ¢asové rozliSovani nakladid a vynosi
zasady pro tvorbu dohadnych poloZzek
zasady pro tvorbu a €erpani rezerv
uctovani a evidovani DDNM a DDHM
uctovy rozvrh

odpisovy plan

inventarizace

obéh ucetnich dokladia

spisovy a skartac¢ni rad

hospoda¥reni s majetkem PO
uzavirani icetniho obdobi

36. | Uplata ve $kolni druZing

37. | Zapis do 1. tiidy

38. | Ochrana kamerového systému CCTV

39. |Provozni Fad piedavaci stanice tepla

40. | Vnitini predpis §koly GDPR

41. |ReSeni stiznosti

42. | Smérnice o ochrané oznamovatel
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21. z4kladni 3kola Plzefi, Slovanska alej 13, pFisp&vkové organizace

Cast IV. Funkéni (systémové) ¢lenéni - komponenty

Clanek 8
Strategie Fizeni
1. Kompetence pracovnikl v jednotlivych kli¢ovych oblastech jsou stanoveny v pracovnich naplnich.

Pracovni naplné jsou &lenény tak, aby z nich vyplyvalo:

zatazeni do platové tiidy

- kligové oblasti pracovnich ¢innosti zaméstnance

- komu je pracovnik pfimo podiizen

- jaky atvar a které pracovniky fidi

- vjakém rozsahu o em sam rozhoduje, aniz by musel ziskat souhlas nadfizen¢ho pracovnika
- co ptedklada k rozhodnuti nadfizenému pracovnikovi

- v jakém rozsahu jednd jménem $koly v externich vztazich

- jak4 mimofadna opatfeni ma ve své pisobnosti.

2. Jednotlivé Gtvary pracuji samostatné v rozsahu kompetenci stanovenych v pracovni naplni vedouciho
utvaru.

Clanek 9
Finanéni Fizeni
1. Funkce zéstupce feditele pro ekonomiku se nezfizuje.

1. Ukoly spojené s finanénim fizenim zajidtuje ekonomka Skoly, kterd je zarovesl koordinatorkou
ekonomicko spravniho useku.

2. Smluvné jsou zaji§tény ukoly Skoly v oblasti mzdového Ucetnictvi.

Ugetni agendu vede ekonomka $koly.

(O8]

Clanek 10
Personalni rizeni

1. Personalni agendu vede v plném rozsahu mzdova ucetni, ktera ma s organizaci uzavienou mandatni
smlouvu.

2. Podklady pro rozhodovani feditele jsou zajistovany zastupci feditele, vedouci vychovatelkou Skolni
druziny a Skolniho klubu, ekonomkou Skoly, vedouci $kolni jidelny, Skolnikem, smluvné mzdovou
ucetni a spravecem budov.

3. Novi pracovnici jsou vyhledavani zpravidla vybérovym fizenim.

4. Pfijimani novych pracovnikl zajist'uje vedeni Skoly.

5. Sledovani platovych postupt a narokt pracovniki zajist'uje mzdova ucetni.
Clanek 11
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21. zakladni $kola Plzen, Slovanska alej 13, ptisp&vkova organizace —l

Materialni vybaveni

1. O nékupu hmotnych prostfedkd rozhoduji vedouci Gtvard v rozsahu stanoveném v pracovnich
naplnich.

2. Vstupni evidenci nové pofizeného majetku provadi odborna referentka Skoly.
Za ochranu evidovaného majetku odpovidaji spravci sbirek povétent feditelem.

4. Sklad ucebnic a sklad 3kolnich potteb spravuji pracovnici na zakladé povéfeni vedoucim ttvaru
feditele.

5. Odpisy majetku se {di metodikou zdkona &. 586/1992 Sb. o danich z piijmi.

Clanek 12
Rizeni vychovy a vzdélavani
1. Organizace vyucovaciho a vychovného procesu se #idi platnymi Skolskymi pfedpisy a vnitinim
fadem Skoly.

Clanek 13
Externi vztahy

1. Ve styku s okolim reprezentuji $kolu ptedevsim jeji vedouci pracovnici, tj. feditel, zastupci
feditele, vedouci vychovatelka $kolni druziny a $kolntho klubu, ekonomka, $kolnik, vychovny
poradce, Skolni psycholog.

2. Ve styku s rodici zakt jednaji jménem $koly rovn&Z uéitelé a vychovatelé Skoly.

Rozsah zmocnéni pro jednani jménem 3koly v externich vztazich je stanoven v pracovnich
néaplnich pracovniki.

Cast V. Pracovnici a ocefiovani prace

Clanek 14
Vnitini principy Fizeni a ocefiovani
1. Zafazovani a ocefiovani pracovnikii se obecn& ¥di zdkonem &. 262/2006 Sb., zakonikem prace
v platném znéni. Podrobnosti jsou stanoveny ve Vnitinim platovém predpisu koly.

Clanek 15
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21. zékladni $kola Plzef. Slovanska alej 13, piispévkovd organizace J

Prava a povinnosti pracovniki

1. Jsou dana zékonikem prace, $kolskym zakonem, vyhlaskou o zékladnim vzdélavani, organiza¢nim

tadem $koly a dalsimi obecn& zavaznymi pradvnimi normami.

Cast VI. Komunikaéni a informadni systém

Clanek 16

Komunikaéni systém

1.

Clanek 17

Zaméstnanci maji piistup k vedoucim pracovnikiim b€hem osmihodinové pracovni doby kdykoliv,
pokud tito neurdi jinak, a mohou s nimi vyfizovat b&Zné operativni zéleZitosti.

Zalesitosti, které nesnesou odkladu a vyZaduji zdsahu vedouciho pracovnika, nebo hrozi-li
nebezpedi z prodleni, je tieba vyiidit okamzite.

Informacdni systém

1.
2.
3.

Informace vstupujici do $koly pfichazeji k fediteli.
Reditel rozhodne, komu bude informace poskytnuta, piipadné kdo zaleZitost nebo jeji €ast zpracuje.

Informace, které opoustéji 8kolu jako oficialni stanovisko $koly, musi byt podepsany feditelem
nebo jeho statutdrnim zastupcem.

Informace, které jsou potiebné pro vétsi pocet pracovniki se zvetejfiuji v tydennim planu $koly, na
informa&ni tabuli ve sborovné, elektronickou postou, piipadné v pedagogické rade.
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21. zékladni Skola Plzefi, Slovanska alej 13, piispsvkova organizace

Reditel
Zistupce Feditele | Zastupei Feditele a | Vedouci Ekonomka Odborna Skolnik
zastupce vychovatelka referentka
statutarniho
orginu
Zejména uCitelé I. | Zejména utitelé I1. | Vychovatelky Koordinace Prfjem a t¥idéni Provozni
stupng stupng SD-+SK spravnich posty zaméstnanci
y &st; ¥
a Skolni poradenské zamestnancu
vedouci pracovistg
vychovatelky SDa | Metodik prevence
SK
Metodické sdruzeni | Pfedmétové komise | rozvrh rozpodet pokladna Vykazy price
dokumentace dokumentace reZim ucetnictvi administrativa OQPP
Porady Porady Vykazy prace inventarizace Evidence majetku | PO
Svp LVK poplatky Kontrola informace uklid
hospodateni
Organizace Tydenni plany odmény Zpracovavani Evidence udrzba
plaveckého vycviku uzavérky generelovych klica
a dopravni vychovy
Navrh odmén, Navrh odmén, Navrh odmén Prongjem inventarizace Névrh odmén
osobni ptiplatky, osobni pfiplatky, t&locviéen

tfidnické piiplatky

tfidnické priplatky

Kontrolni a Kontrolni a Materiél
hospita¢ni &innost | hospitaéni &innost
Zapis do L t¥id Zastupovani Cistici prostiedky

Vykazy mezd a
dochdzky - Aditus

Vykazy mezd a
dochéazky - Aditus

Evidence majetku

Organizace praxe
studenti PeF ZCU

Organizace praxe
studenti PeF ZCU

inventarizace

Pedagogicky proces

Pedagogicky proces
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21. zakladni $kola Plzef, Slovanska alej 13, pispdvkova organizace

Organizaéni schéma 21. zdkladni Skola Plzen, Slovanska alej 13, p. o.

Magistrat mésta Plzné - OSMT

Reditel 21. zakladni $koly Plzer - statutdrni organ

Zastupce feditele pro 1. stupen - zastupce statutarniho organu

il

Zastupce feditele
pro 2. st.

Vedouci skladu
ucebnic

Spravci kabinetl

Zastupce feditele
METODIK

Koordinatorka
ekonomicko -
spravniho tuseku

Vedouci 3kolni
kuchyné

Vedouci predmét.

Administrativni

Vedouci kucharka

komisi a élenové pracovnice
Vedouci metodic. Kucharky a
Skupin a ¢lenové Skolnik pomocné sily

Vychovny poradce Vedouci SD Spravce budov

Vychovatelky SD Uklizecky a vratni

Skolni psycholog

Skolni parlament Ucitelé

Uditelé Spravci kabinett

Vedouci skladu
ucebnic

Zavéreéna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutdrnim organem Skoly povéfen feditel skoly.
2. O kontrolach provadi pisemné zdznamy.
3. Zrusuje se predchozi znéni této smérnice ze dne 17. 10. 2022. UloZeni smérnice v archivu skoly se

idi Skartaénim fadem pro $koly a Skolska zafizeni.
4. Organizalni f4d nabyva G¢innosti dnem 10. 8. 3.

V Plzni dne 9. 8. 2023

21. zdkladni Skola Plzen
Slovanskd alej 13, Mgr. Martin okop
prisp€vkova organizace

326 00 Plzen, ICO: 66362521
=™ 378 028 441 @
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