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21.zakladni Skola Plae Slovanské alej 13 fispivkova organizace
Slovanska alej 13, 326 00 Pize

ORGANIZA CNi RAD SKOLY
sast: 26. SKOLNI VYLETY

Vypracoval: Mgr. Martin Prokopigditel Skoly
Schvalil: Mgr. Martin Prokop jeditel Skoly
Pedagogicka rada projednala dne 22.4.2013
Smernice nabyva platnosti ode dne: 26. 4. 2013
Smernice nabyva &innosti ode dne: 26. 4. 2013

Zmeny ve snérnici jsou provadny formou cislovanych pisemnych dodatk
které tvai sowast tohoto pedpisu.

Obecnéa ustanoveni

Na zéklad ustanoveni § 30, odst. 1) zakohia561/2004 Sbh. oipdskolnim, z&kladnim igdnim, vySSim
odborném a jiném vzthvani (Skolsky zakon) v platném é&m vydavdm jako statutarni organ Skoly tuto
smernici. Snernice je sodasti organizénihotfadu Skoly

1.0rganizace Skolnich vlastanych vyleti se fidi zejména touto sémici, zakonem¢.119/1992Sb. o
cestovnich nédhradach, vyhlaskeu 48/2005 Sb. o zakladnim widvani a &kterych néleZitostech pini
povinné Skolni dochazky, platnymi dopravnimegpisy a rezortnimiipdpisy k zaji&ni bezpénosti a ochrany
zdravi dti a Zak ve Skolach a SkolskychiZaenich, vSe v platném &mi.

2. Organizace

2.1.Reditel Skoly vydava pokyn k organizaci $kolnichet§ljako sodast organizéninoiadu 3koly.

2.2. Skolni vlastigdny vylet je vychova vzdslavaci akceffdy, relax&niho charakteru, mimo sidlo skoly, o
délce nad 5 hodin, kdy séastnici nestravuji ve skolni jidéln

2.2.Reditel 3koly pisemhpowiuje pedagogického pracovnika Skoly (dale jen vefjarganizaci

vyletu — uvedenim akce v tydennim planu a potvireepikazu k pracovni cestBez gchto naleZitosti jde o
neschvalené akce, které nemohou byt uskitey.

2.3. Vedouci vyletu vifipraw, provedeni a vyhodnoceni akce zajisti nasledujici:

a) Seznami se s pravnimi normami uvedenymi veedst.

b) Délka vyletu jednéttdy nebo skupiny Zaknepgesahne jeden den.

c) Akce se mohou ziastnit pouze Zaci zdrave@tapasobili (vedouci nevyZaduje zvIastni |ékleé potvrzeni,
jen zvazi s ohledem na nénmst akce, zda se ji mohowastnit Zaci&lesre oslabeni po nemoci, Zaci
uvolréni z vyuky rekterého pedmitu, astmatici, alergici, apod.). Z&ci figpaseni na akci seséstni vyuky
v jiné tidg, informace o tom budei@dem zapséana do ZK (déki). Je v kompetenci vedouciho akce
vyloucit Zaky, ktéi poruSuji Skolnfad a svym nevhodnym chovanim by mohli naruSovgigbr akce a
bezpeénost ostatnich.

d) Ucast zaka na akci je podndfra pisemnym souhlasem zakonného zastupce fflh&¢. 3),
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e) Vylet je pro pedagogické pracovniky Skoly pracowsista, na kterou jsou vysilani zé&stnavatelem
piikazem k pracovni cesa o které podaji vedeni Skoly Ustni zpravu nejpon@dsledujici pracovni den po
navratu z akce. VysSe stravnéhio pracovni cestv rozmezi 5 — 12 hodin &uji podle zakona o cestovnich
nahradach.

f) Vedouci akce zajisti vyptmi formul&a cestovnich fikazi pro pedagogické pracovniky Skoly, itee akce
Ucastni a pedlozi k podpisu vedeni Skoly.

g) Vedouci zajisti dostatay paiet zletilych osob s ohledem na pravigdgpisy ( s kazdouitdou nejmeén dwe
zletilé osoby, na kazdych 25 Zakejmért jedna zletila osoba, s ohledem na #aost a charaktetinnosti
béhem vyletu, pipadré dalsSi zletilé osoby zdravatrzpisobilé).

h) Vedouci vyletu zajisti paieni Zaki a ostatnich ¢astniki o BOZP, poZzarni ochr&n dopravni kazni,
ekologickych pedpisech, nebezpeepobytu v pirodk, zasadach sluSného chovani, apod., zapis depou
uvede doifidni knihy.

i) Seznami rode s cilem a organizaim zajiS¢nim vyletu, zajisti pisemny souhlas réadis (Easti jejich
ditéte na akci.

J) Zajisti moznost telefonického kontaktu po celou wdonani akce, telefonrislo nahlasi vedeni Skoly i
rodicam.

k) Zajisti pedagogicky dozor nad Zaky po celou dolnakd akce.

) Zajisti dodrzovani fedpisi (dopravni kadzg ...) a metodickych pokyin a zasad (sidanicinnosti, dostatek
odpainku, pizpusobeni pohybovych aktivit nejslabSimastnikim, sledovani zdravotniho stavu a potizi
Zal, piimérena zatz zak,...).

m) Vybavenou lekarrtku.

n) Seznam Zaks telefonickym kontaktem na r@ei Zaki.

0) Pro pohybové aktivity Zakvyhledava bezrizikové prostoryinnosti provadi jen za dostateeho dozoru,
vhodnych podminkéach a pasi.

p) Po skokeni vyletu provede vyifovani akce, prokazatelnym igpbem s nim seznami zakonné zastupce
Zaka, vrati newerpané finaéni prostedky. Doklady o vy&tovani uschova.

g) Do 10 drii provede vydtovani podle zakona o cestovnich nadhradach, nauférinpiikazu k pracovni cest

3. Dokumentace
Pred akci vedouci odevzda pisemmformace uvedené witoze snérnice.

4. Zawére¢na ustanoveni
1. Kontrolou provadni ustanoveni této sfmice jsou statutarnim organem Skoly gi@ni zangstnanci:
l. st. — Mgr. L. Pechova, Il. st. - Mgr.J. Machova
2. O kontrolach vedou pisemné zaznamy (datum, podpjs Z
3. Ulozeni sndrnice v archivu $koly sédi Skart&nimadem pro 3koly a Skolskaizzeni (stnik MSMT
1986, sesit. 6).
4. Smernice nabyva &innosti dnem: 26. 4. 2013

V Plzni 22. 4. 2013 Mgr. Martin Prokop
reditel Skoly
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P¥ilohaé. 1

Bezp&nostni pokyn k realizaci Skolnich vyleii

(zpracuje vedouci akceraqulozitediteli, ktery na zaklagtohoto materialu akci povoli)

Trida

Vedouci akce

DalSi zangstnanci Skoly uteni k zajis&ni akce
Jiné zletilé osobyinné na akci / funkce

Termin, misto &as odjezdu

Termin, misto &as navratu

Kdy byli rodi¢e pisem#a informovani o
zajiseni akce

Pisemny souhlas ragli s (tasti ditte na akci
je zajistn

Trasa vyletu

Dopravni prosedek

Ubytovani - misto, adresa, telefon

Cisla mobilnich telefoin pracovnik ¢innych
na akci

Poweni Zzak o BOZP bylo provedeno -
termin, kym.

Povinnosti vedouciho akce:

1. Zajistit dopravu, ubytovani a stravovani v soulagrislusnymi pravnimi fedpisy.

2. Pouit dosplé (kastniky akce a Zaky o BOZP, zejména o dopravniikpeekytovani prvni
pomoci, organizénim acasovem pkbchu celé akce, jejich povinnostech. Dodrzovat spek@f
piedpisy podle charakteru akce a gibo nich Zaky - ubytovadiad, zakaz rozavani o v
lese, pravidla pro pohyb wipodnich rezervacicti chrarenych oblastech,...

3. Béhem celé akc#dit a kontrolovat praci vSech dagych osob¢innych na akci.

4. Zajistit dostaténou informovanost rodii Zak.

5. Zajistit od rodén prihlasku ditte na akci vetn oznameni o jeho zdravotnitgwmbilosti
a dodani ofoceného dokladu o zdravotnim p#jistaka (piikaz pojistnce)

6. Zajistit dostateny dohled nad zaky po celou dobu akce.

7. Naranostc¢innosti &hem akce volit s ohledem na fyzickou zdatn@st @ jejich zdravotni stav.

8. Zajistit zdravotni p& nad &astniky akce - Iékartka, kontakty na Iékakou pomoc v mistakce,
upozorrgni rodicam a Skole, zaznamy do knihy Gbaz.

9. Mit k dispozici aktualni seznamy zak kontakty na zakonné zastupce.

Datum..................

podpis vedouciho akce Mgr. Martin Prokop
feditel Skoly
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P¥iloha é. 2

Poweni o bezpénosti
Vedouci akce prokazatelnym tgmbem poéi Ucastniky akce o dohledu nad zaky a jeho zgjistdopravni
kazni, pravidlech poskytovani prvni pomoci.

Pouweni Zaki o bezpénosti se zartuje zejména na tyto oblasti:

- trasa vyletu, upozo#mi na mistni specifika a nebezpiirodni rezervace,...),

- zdravotni zfisobilost Zak - akce se mohou Zastnit pouze Zaci zdravatzpasobili (vedouci vyZaduje
potvrzeni rodit nebo zvlastni Iékaké potvrzeni podle nanoosti akce, zvazi, zda se ji mohou
zWastnit Zaci po nemoci, Zaci uvehi z vyuky rekterého pedmeétu, astmatici, alergici, apod.),

- seznameni zdks rezimem dne,

- poweni o bezp&nost a ochranu zdravi a8kpozarni ochra¥) dopravni kazni, ekologickychgdpisech,
nebezpeéi pobytu v girode, zasadach slusného chovani, n&wsim radu, ubytovaciniadu, zakaz
pozivani alkoholu a navykovych latek,

- pravomoci dosflych osob zajiujicich akci pi vykonavani dohledu nad zaky, povinnostizdbkat
pokyni téchto pracovnitk,

- dodrzovani pedpisi (dopravni kdz ...) a metodickych pokyiha zasad (gidanicinnosti, dostatek
odpainku, grizpasobeni pohybovyctinnosti nejslabSimdaastnikim, sledovani zdravotniho stavu a
potizi zaki, ptimérena zatz zaki,...),

P¥iloha é. 3

Souhlas zakonného zastupce

Souhlasim sdasti svého déte ............................ na akci Skoly.................... cJtermin ,
o které jsem byl Skolou podrobmformovan.

Jsem si ¥dom toho, Ze akce seude z@astnit pouze &mstnik, jehoz zdravotni stav neni touto akci a jeji
nara:nosti ohrozen a ktery néie zdravott ohrozit ostatni &€astniky.

Upozonuji na tyto zdravotni problémy mého &é, na které jereba brat zvlastniretel: (astma, alergie,
omezeni fi télesnych cwienich, diabetes, ...).

ProhlaSuji, Zze Iékanendidil jmenovanému déti zmeénu rezimu, karanténu, dihejevi znamky onemogni.
Soutasre beru na ¥domi, Ze akce je soasti vyuky a vztahuji se na ni vSechna pravidlatanoveni
Organiz&nihotadu skoly, 21. ZS Plze

V PIZNIANE ..o e

podpis zakonného zastupce Zaka
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